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	商务办公技能      文凭课程
	AOLCC Oshawa Campus:
	职业发展机会
	符合条件者可能可获得政府资助、奖学金和经济支持。
	905-595-7775; 905-595-7776 admission@aolccrichmondhill.com Unit 202, 10909 Yonge Street, Richmond Hill, Ontario. L4C 3E3


	商务办公室技能文凭课程
	课程目标
	职责与责任
	本课程的目标是为学生提供机会，使其能够掌握并运用办公技能以及商务办公室概念知识，以满足当今职场的需求。 商务办公室行政文凭课程让学生有机会了解企业行政职能，并获得必备的职场技能，从而在各类规模的企业中从事支持性岗位的职业发展。 学生还将获得微软办公软件的实操经验，包括 Word、Access、Excel、Outlook 和 PowerPoint。

	授课方式
	以下组合方式：
	由 Academy of Learning College 教师指导的 Integrated Learning™ System（综合学习系统）培训
	在线 / 混合式学习

	职业机会
	能力与核心课程
	经济援助
	905-595-7775; 905-595-7776 admission@aolccrichmondhill.com Unit 202, 10909 Yonge Street, Richmond Hill Ontario. L4C 3E3
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